OA流程部分简明操作手册

1、 电脑上使用OA系统
1、新建一个流程方法如下：学校内网登录：http://172.168.10.43:85/。如需在家中访问，请登录http://58.221.135.118:85/访问学校OA系统。工号：xxxxxx  密码：1。
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如下图，点击“流程”。
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如下图中，点击红色框中“新建流程”。
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点击所需建立的流程如“打印机耗材申请单”。
[image: image4.png]9< CcC 0

172.168.10.43

D YewsE v OSfems [ak @Mibce 03608 @y

HEBDREERETT
| SREHFREEERE

» DAKEREERE

SHINSEE 5

. 2% BETERSEAR
. Elzwss

B

. EEsESRE
AESERE

EaAxEEE

eERE | BorE | BERER

we

By @R fB2

[BENoE:== e )

® OV FE P

o —a
[ ET

v 0 zRes M msEs

Q 100%




点开后，填写表单，如红框中有“！”的都是必填选项。填完后点击右上角“提交”按钮。
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提交后点击”流程图”，可以显示出当前经过的节点以及当前到达的节点，以颜色区分。
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2、处理待办事宜方法如下：
登录系统。
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如下图，点击“流程”。
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如下图点击“待办事宜”
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如下图，点击红色框中点击，即可进入处理。
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2、 手机上使用OA系统
1、安装APP
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Android

安装时，需要手机上所有对APP的授权均为“允许”
2、手机上发起流程的方法如下：
按照图1、图2、图3中依次操作即可。
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图1





      图2
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图3  






图4
3、手机上处理 “待办事宜”.
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图5   





图6
